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Capitulo I - Orgaos

Artigo 12 Estatuto Juridico

a)

A autorizacdo de funcionamento da
Academia d'Artes de Cinfies foi
homologada através de despacho do
Senhor Secretario de Estado do Ensino e
da Administracdo Escolar, datado de 26
de junho de 2014, tendo sido autorizada
a lecionacdo dos cursos de Iniciacdo e
Basico.

Artigo 22 Entidade Titular

a)

A Sociedade Artistica e Musical de
Cinfies é a Associagdo titular da
Academia d’Artes de Cinfaes

Artigo 32 Documentos Orientadores

O funcionamento da Academia d’Artes de Cinfaes

tem como documentos de orientagao:

a)

b)

Estatutos da Associacdo (entidade
Titular)
Projeto  Educativo -  documento

elaborado a partir do contributo de toda
e comunidade escolar.

Projeto
documento que, a partir das perspetivas,
principios e

Curricular de Escola -

valores do Projeto
Educativo, define, em concreto, as
competéncias e
desenvolver pelos alunos, em termos
gerais e em cada nivel de ensino, ano de
escolaridade e disciplina, bem como as
estratégias adotadas para o efeito e os

aprendizagens a

critérios e instrumentos utilizados na
avaliacdo dos alunos;
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d)

e)

Regulamento Interno - documento que
carateriza a organizacdo da escola,
define o regime de funcionamento dos
seus Orgdos, estruturas e servicos e
prevé os direitos e deveres dos membros
da comunidade escolar;

Plano Anual de Atividades — documentos
de planeamento da atividade de cada ano
letivo, nos quais se definem calendérios,
horarios, atividades, pessoas e recursos
envolvidos, bem como os objetivos
perseguidos, tendo por referéncia o
Projeto Educativo e o Projeto Curricular
de Escola.

Artigo 42 Orgios da Diregédo

a)

A estrutura e estatutos da entidade
titular podem ser consultados em
documento préprio da Associacgio, fazem
parte desta estrutura:

v' Assembleia Geral

v Direcgdo

v" Conselho Fiscal

Artigo 52 Competéncias da Entidade Titular

a)
b)
<)

d)

g)

h)
i)

Definir as orienta¢des gerais da AAC;
Representar a AAC em todos os assuntos
de natureza administrativa;
Estabelecer a organizac¢iao
administrativa e as condicoes de
funcionamento da AAC;

Assegurar os investimentos necessarios
e indispensaveis;

Assegurar a contratacio do pessoal
docente e ndo docente;

Fomentar boas condi¢des de higiene e
seguranca a toda comunidade educativa;
Proporcionar aos trabalhadores o apoio
documentais

técnico, material e

necessarios ao exercicio da sua
atividade;
Aprovar o Regulamento Interno da AAC;

Nomear a Direcdo Pedagégica da AAC.

Artigo 62 Orgidos de Coordenacio e
Orientacdo Educativa
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a)

b)

Os 6rgdos de Coordenacdo e Orientagao
Educativa atuam em estreita articulacao
com os Orgdos de Direcdo e tém, de
acordo com a sua natureza e as
competéncias que lhe estdo atribuidas
pelo presente
intervencdo de
deliberativo ou
particularmente na
documentos orientadores da vida da

Regulamento, uma
consultivo,
executivo,

caracter
aprovacao dos

escola, na dominios

pedagdgico-didaticos, na planificacio,

gestdo dos

coordenacdo e avaliacdo de atividades,
na orientacdo e acompanhamento dos
alunos e na formacao de docentes e nao
docentes;
Sio Orgios de Coordenacdo e Orientacio
Educativa:

v Dire¢do Pedagogica

v' Conselho Pedagdgico

v' Coordenacdo Pedagbgica

Artigo 72 Diregao Pedagdgica

1.
a)

b)

g)

Nomeacao

A direcdo da AAC serd nomeada pela
entidade titular;

A entidade titular podera nomear uma
direcdo singular ou colegial, cujos
elementos deverdo possuir habilitagdes
para o respetivo cargo;

A direcdo exerce as suas fungdes por um
ano, carecendo de renovacdo anual por
parte da entidade titular.

Competéncias

Representar a AAC junto do Ministério
da tutela e da comunidade educativa em
assuntos de natureza pedagégica;
Superintender no ambito das atividades
escolares;

Promover o cumprimento dos planos e
programas de estudo;

Zelar pela qualidade de ensino;

Zelar pela educagido e disciplina dos
alunos;

Gerir a contratagdo e trabalho dos
docentes;

Elaborar e reformular, sempre que
necessario, o Regulamento Interno da
escola;

h)

a)

Promover Critérios de Avaliagido
uniformes e coordenar a sua aplicagio;
Inventariar todas as necessidades em

equipamentos e meios didaticos.

Constituicdo
A Direcdo Pedagbgica da AAC é um 6rgao

Colegial sendo presidida por um
professor nomeado pela Entidade
Titular.

Artigo 82 Conselho Pedagégico

a)
b)

Defini¢do e ambito

O conselho pedagégico nio se afirma
como 6rgdo de gestdo da AAC, no entanto
este representa um papel fundamental
no seu funcionamento, uma vez que se
principais
do plano anual de
atividades, colaborador na garantia da
qualidade de ensino prestado pela
instituicdo analisando e contribuindo
para a melhoria do Projeto Educativo.

assume como um dos

dinamizadores

Constituicdo
O Conselho Pedagoégico é constituido
por:
i. Direcdo Pedagogica
ii. Coordenadores dos
Departamentos Curriculares;
iil. Representante dos pais e

encarregados de educacgdo a ser
nomeado em reunido geral de

encarregados de educagdo
convocada pelo diretor
pedagoégico;

iv. Representante dos alunos do

curso basico.
Nota: nas reunides que sejam tratados
assuntos que
nomeadamente em matérias de provas
de exame ou de avaliacdo global, apenas
participaram nas reunides os membros
docentes.

envolvam  sigilo,

Competéncias

Elaborar e aprovar o Projeto Educativo;
Apresentar propostas para a revisdo do
Regulamento Interno e do Projeto
Educativo;
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c) Elaborar o Plano Anual de Atividades;

d) Dar parecer sobre os curriculos,
programas, modelos de provas e outros
modelos de avaliacdo definidos pela
tutela ou produzidos pelos
Departamentos Curriculares.

5. Funcionamento

a) O Conselho  Pedagégico  retne
ordinariamente  duas vezes por
trimestre e extraordinariamente quando
convocado pelo respetivo presidente
(presidente da Dire¢do Pedagégica) ou
por um tergo dos seus membros;

b) A duracdo dos mandatos é de dois anos
para os docentes e um ano para os
restantes;

c) Apds a sua constituicio, o Conselho
Pedagogico dispde de trinta dias para
realizar o seu regimento interno.

Artigo 92 Departamentos Curriculares

Os Departamentos Curriculares sido 6rgios de
coordenacdo de todos os docentes das respetivas
areas curriculares em matéria pedagogica e
cientifica.  Atualmente os Departamentos
Curriculares sdo os seguintes:

I. Departamento de  Sopros e
Percussao;
ii. Departamento de Formagao Musical

e Iniciacdo Musical, Classes de
Conjunto, Guitarra e Violino.

1. Competéncias

a) Estar presente para representagdo do
seu departamento curricular nas
reunides de Conselho Pedagogico;

objetivos
comuns de trabalho a efetuar com os
varios professores do seu departamento;

c) Coordenar a elaboracgdo de wuma
proposta conjunta do departamento,

b) Estabelecer/coordenar

com vista a realizagdo de plano anual de

atividades;

d) Orientar o seu departamento para o bom
funcionamento das atividades
pedagégicas;

e) Informar o seu departamento acerca das
decisdes do Conselho Pedagdgico;

f) Convocar e orientar as reunides do
departamento;

g) Coordenar a elaboracdo das provas de
exame bem como de todos os restantes
instrumentos de avaliacdo dos alunos;

h) Refletir com o grupo sobre
metodologias, estratégias e iniciativas
que melhorem os processos de
aprendizagem e desempenho dos
alunos;

i) Promover e coordenar a analise do
Projeto Educativo com vista a possiveis
altera¢des de melhoramento.

2. Funcionamento

a) 0 mandato do coordenador sera de dois
anos, podendo cessar em qualquer
momento por decisdo da Dire¢do
Pedagobgica;

b) Os departamentos
periodicamente uma vez por periodo;

c) Asreunides referidas na alinea:

. Realizar-se-do sempre com a
presenca dos elementos dos
dois departamentos e serdo
presididas por um elemento da
Direcdo Pedagobgica;

ii. Extraordinariamente e quando
necessario os departamentos

reinem-se

poderado reunir separadamente,

afim de tomar decisdes

exclusivas desse departamento.

d) Osdepartamentos deverao realizar o seu

regimento interno trinta dias apds a sua
constituicdo.

Na AAC existem estruturas e servigos que, nao
estando diretamente ligados a atividade letiva,
sdo um suporte ao conjunto das atividades e ao
funcionamento de toda a AAC, dando um
contributo fundamental para o cumprimento dos
objetivos da Academia.

Artigo 102 Servigos Administrativos

Os Servicos Administrativos incluem um
conjunto de estruturas e atividades de apoio ao
funcionamento geral da AAC, nomeadamente:
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b)

a)

Secretaria

Compete a este servico
atualizados os ficheiros com os registos
biograficos dos professores e o0s
processos individuais dos alunos e
proceder ao seu arquivo, efetuar a
rece¢do e renovagdo de matriculas para
frequéncia da AAC, inscricdes em
atividades e servicos, inscricdes para
prestacdo de provas, anulacdes de
matricula, pedidos de transferéncia,
emissdo de certidoes e diplomas, entre
outros atos de caracter administrativo.

manter

Gestdo do Pessoal - neste dominio, é da
responsabilidade dos Servicos
Administrativos assegurar a recolha,
disponibilizagdo e arquivo de dados
relativos ao controlo da assiduidade e da
pontualidade dos colaboradores da AAC,
envio de mapas e outros documentos de

caracter obrigatério, ou quando
solicitados, para as entidades
competentes.
Tesouraria

Compete a este servico assegurar a
cobran¢a de propinas, processando os
respetivos avisos de pagamento, faturas
e recibos e procedendo ainda a
atualizagdo da conta-corrente dos
alunos.

Artigo 112 Reprografia

1.

a)

b)

A Reprografia coloca ao dispor dos
alunos e dos colaboradores da AAC a
possibilidade de efetuarem fotocdpias.
Este servico é gratuito de acordo com as
alineas seguintes:

Os alunos de iniciagdo tém um plafond de
20 fotocdpias por més, excedendo este
limite serdo cobradas de acordo com a
tabela de pregos;

Os alunos do 12 e 22 Grau tém um
plafond de 30 fotocdpias por més
excedendo este limite serdo cobradas de
acordo com a tabela de pregos;

Os alunos do 32; 42 e 52 Graus tém um
plafond de 40 fotocdpias por més
excedendo este limite serdo cobradas de
acordo com a tabela de precos;

d)

Os alunos do curso livre ndo tém plafond.

Capitulo II - Comunidade

Educativa

Artigo 12° Contratagao

a)

b)

d)

II.
I1L.

Os docentes sdo
entidade titular;
A contratacio referida na alinea anterior
carece de parecer prévio da Direcdo
Pedagobgica;
Os docentes contratados devem fazer
prova de possuirem habilitacdes
adequadas;
A vinculacdo dos docentes a AAC é feita
através dos seguintes termos:
Por contrato a termo certo;
Por contrato de tarefa ou avenca;
No regime de acumulagido, quando
aos docentes sdo vinculados a outro
estabelecimento de ensino;

contratados pela

Nota: O contrato de tarefa ou avenga
referido na alinea d) ponto ii) tem como
objetivo  prestagdes sucessivas no
ambito da profissdo liberal, mediante
acordada pela
Direcdo, podendo ser feito cessar a todo
o tempo, por qualquer uma das partes,
com aviso prévio nao inferior a 30 dias
uteis.

uma remuneragao

Artigo 132 Direitos dos Docentes

a)

b)

Dispor de natureza
pedagogico-didatica para o exercicio das
suas funcdes, de acordo com as
disponibilidades materiais e humanas da
Academia;

Ser informado da

condicdes de

legislacdo ou
instrucdes que lhe digam respeito;

Ser informado, em devido tempo, das
deliberacoes do Conselho Pedagégico e
Direcao Pedagégica, assim como sobre
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d)

qualquer assunto de seu interesse
proveniente do Ministério da Educacao;
Ser ouvido sobre questdes importantes
da vida da escola e informado das
decisdes da Diregao Pedagdgica;

Ser convocado para reunides dentro do
prazo legal em vigor de 48 horas de
antecedéncia;

Poder gratuitamente de
atividades de formagdo (masterclasses,
coléquios, seminarios, ac¢des de
formacgio) promovidas pela AAC.

beneficiar

Artigo 142 Deveres dos Docentes

a)

b)

g)

h)

j)

k)

Ser pontual, cumprir os hordrios
marcados e cumprir os programas
estabelecidos pela legislacao em vigor;

Cumprir o Regulamento
quaisquer outras disposicdes legais
aplicaveis, bem como as determinagdes
da Diregao Pedagégica em tudo o que se

Interno e

relacione com 0 processo
ensino/aprendizagem e  atividades
escolares;

Tratar os alunos com a maxima corregio,
equidade e justi¢a, e procurar resolver
com a devida compreensao os problemas
e conflitos que surjam;

N3ao se ausentar da sala de aula, a ndo ser
por motivo imperioso e justificado;
Permitir a assisténcia a aula dos alunos
que cheguem atrasados, apods
justifica¢do plausivel do atraso;

Registar no livro de ponto, ou outro
suporte adotado pela escola, o sumadrio,
bem como as faltas dos alunos;

Manter atualizados 0s seus
conhecimentos artisticos, cientificos e
pedagogicos;

Participar ativamente em grupos de
trabalho que se constituam na AAC;
Participar em todas as reunides para que
forem devidamente convocados;
Colaborar na realizacgdo do Projeto
Educativo da Escola;

Estar presente, sempre que possivel, a
todas as iniciativas culturais e atividades
extracurriculares da escola;

Nao antecipar nem adiar aulas sem
prévia informacdo a Direcao Pedagogica;

m) N&o comentar com os alunos, sob que

n)

0)

pretexto for, a atuacdo didatico-
pedagogica de outros professores;
Consultar, com frequéncia, o placard
informativo, de
conhecimento atempadamente do seu
conteddo, bem como de outras
informagdes ou determinacdes;

Atender os pais e encarregados de
educacdo ou os proprios alunos em
horas previamente marcadas fora do seu
horario letivo.

forma a ter

Artigo 152 Faltas

1.

a)

b)

<)

d)

A indisponibilidade do docente deve ser
procedida das seguintes acoes:

Avisar antecipadamente, sempre que
possivel os alunos;

Entrar em contato com a secretaria e/ou
Direcao;

Apresentar justificagdo cinco dias apds a
falta;

Efetuar sempre que possivel e mediante
parecer da Diregdo Pedagogica permuta
com outro professor.

As faltas dadas pelos docentes tém,
obrigatoriamente que ser compensadas
dentro do periodo letivo a que se
reportam;

As aulas em falta serdo descontadas no
vencimento do més em que ocorreram,
sendo o seu vencimento devolvido apds
a sua reposicao;

Quando o docente tiver coincidéncia de
reunides noutra(s) escola(s) e/ou
atividades  extracurriculares, deve
apresentar a declaracgdo justificativa da
sua auséncia, nos termos do n.2 1;

Se o docente faltar por motivo de doenga,
e se prolongar por mais de um dia,
devera apresentar na secretaria da
Academia, no prazo de cinco dias uteis, o
respetivo atestado médico;

Nao sera autorizada a reposicdo de aulas
durante as interrupgdes letivas.

Artigo 162 Componente nao letiva

1.

A componente ndo letiva sera

organizada e estruturada pela Direcdo
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d)

Pedagégica tendo em vista a
concretizacdo de metas elaboradas no
projeto educativo da AAC como por
exemplo:

Atividades de apoio educativo;
Atividades de promocdo e valorizagdo do
curriculo dos alunos;
Reunides com
Educacio;

Outras atividades propostas a direcdo
pedagdgica pelos
departamento curricular.

Encarregados de

coordenadores de

Artigo 172 Convocatorias

1.

Os docentes deverao ser convocados
para reunides ou outras atividades a
desenvolver na AAC com uma
antecedéncia minima de 48horas, sendo
o meio de divulgagio o correio eletrénico
e o placar informativo da sala de
professores.

Artigo 182 Direitos

Constituem direitos do pessoal ndo docente:

a)

b)

Ser respeitado por toda comunidade
educativa;

Dispor das condi¢des para o exercicio
das suas funcgdes, de acordo com as
disponibilidades materiais da AAC;
Beneficiar dos direitos consagrados na
lei, no contrato e demais regulamentos e
normas existentes na AAC.

Artigo 199 Direitos

Constituem direitos do pessoal ndo docente:

a)

b)

Constituem deveres do pessoal nao
docente: a) Exercer, com competéncia,
zelo e dedicacdo, as fungdes que lhes
sejam confiadas;

Zelar pela preservacdo e uso adequado
das instalagdes e equipamentos
colocados a sua disposi¢do; c) Cumprir
com as demais obrigacdes decorrentes
na lei, do contrato e das demais normas
da AAC.

Artigo 202 Direitos

Constituem direitos dos alunos:

a)

b)

d)

g)

h)

j)

Ser tratado com correcdo, delicadeza e
amizade pelos colegas, professores,
pessoal administrativo e pessoal auxiliar
de apoio;

Encontrar uma escola acolhedora, na
qual todos os dias se veja asseio, limpeza
e higiene;

Ter acesso a todas as informacgdes que
lhe digam respeito afixadas em placard
proéprio para o efeito;

Ter o tempo integral de aula. Se por
motivo de forca maior o professor nao
puder comparecer, a aula ser-lhe-a
compensada no mais curto espaco de
tempo possivel;

Ver salvaguardada a sua seguranca na
AAC e respeitada a sua integridade fisica
e moral;

Ser prontamente assistido, em caso de
acidente ou doenga subita;

Usufruir dos direitos previstos no
regulamento e normas da academia;

Ter acesso a salas de estudo de acordo
com a disponibilidade destas;

Expor perante a Direcdo Pedagogica e
entidade titular da AAC todas as suas
duvidas e sugestoes;

Participar ativamente na vida da
academia, através de sugestdes e criticas
fundamentadas que melhorem o
funcionamento da academia.

Artigo 212 Deveres

Constituem deveres dos alunos:

a)

b)

Respeitar todos os elementos da
comunidade educativa;

Acatar as orientagdes dos docentes
relativamente ao processo de ensino

aprendizagem;
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c) Ni&o utilizar quaisquer equipamentos
tecnologicos, designadamente,
telemoéveis, durante o decorrer das
atividades letivas;

d) Respeitar as instrugdes do pessoal
docente e ndo docente;

e) Participar nas atividades curriculares e
extracurriculares desenvolvidas pela
AAG;

f) Nao participar em espetaculos publicos
em nome da AAC sem aviso prévio e
parecer favoravel da direcio da
Academia;

g) Assistir a aula quando chega atrasado,
mesmo tendo falta.

Artigo 222 Faltas dos Alunos

1. E considerada falta de presenca:

a) Ando comparéncia as aulas;

b) A comparéncia as aulas sem o material
necessario;

c) A ordem de saida da sala de aula por
motivos disciplinares.

2. Salvo casos devidamente comprovados, as
faltas deverdo ser comunicadas com cinco
dias de antecedéncia na secretaria da AAC;

3. Sempre que a falta for devidamente
justificada, de acordo com o artigo 212 do
presente regulamento e comunicada no
periodo definido na alinea anterior, havera
lugar a reposicdo da aula individual de
instrumento;

4. As faltas, mesmo quando justificadas as
aulas coletivas, ndo terdo direito a reposicao;

5. As faltas resultantes da ordem de saida da
sala de aula, ou de medidas disciplinares
sancionatorias, consideram-se faltas
injustificadas.

Artigo 232 Justificacdo de faltas

a) O aluno devera entregar a justificagdo de
falta no prazo maximo de cinco dias
ateis, a contar da ultima falta, através da
comunicacdo no portefélio do aluno,
devidamente preenchida e assinada pelo
Encarregado de Educagao ou pelo aluno,
quando de maior idade;

b) As justificacbes de faltas a provas de
Exame Semestrais ou Provas Globais sé
sdo possiveis por motivo de doenca
devidamente comprovada por atestado
médico.

1. Limite de faltas:

a) O limite de faltas (injustificadas) a
considerar em qualquer disciplina de
qualquer curso, é o triplo do niimero de
tempos letivos semanais;

b) As faltas justificadas apenas sdo
consideradas para efeitos estatisticos. As
que forem consideradas injustificadas,
por ndo ter sido aceite a sua justificagao
ou por ndo ter sido apresentada
qualquer justificacdo, serdo tidas em
conta para efeitos de exclusao.

Artigo 242 Agdo Disciplinar

1. Medidas Disciplinares Corretivas:

As medidas disciplinares corretivas podem
ser implementadas, pela Direcdo Pedagdgica,
pelo Professor da disciplina ou pelo Pessoal
ndo docente, consoante o caso, a gravidade, o
espagco, 0 momento e as demais
circunstancias do sucedido.

a) Adverténcia verbal ao Aluno: aviso,
recomendacdo ou repreensdo ao
Aluno para evitar determinada
conduta e responsabilizd-lo pelo
cumprimento dos seus deveres;

b) Adverténcia escrita: comunicagdo ao
Aluno e Encarregado de Educacgao
sobre a conduta desadequada ou
infratora do Aluno, com o objetivo
de evitar a sua repeticdo,
responsabilizar o Aluno pelos seus
atos e alertar o Encarregado de
Educacdo para o sucedido, numa
l6gica de concertagao de esforgos;

c) Participagdo a Direcdo Pedagogica:
comunicacdo sobre a conduta do
Aluno, com a possibilidade de uma
conversa pormenorizada com o
Aluno e/ou com os Encarregados de
Educacio;

d) Ordem de saida: expulsdo do Aluno
da sala de aula e/ou demais locais
onde se desenvolva o trabalho
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escolar. Esta medida compete ao
Professor da disciplina e implica,
além da participagdo a diregdo
Pedagoégica, a permanéncia do Aluno
na escola, cabendo ao professor
determinar:
L. o periodo de tempo durante
o qual o Aluno fica fora da
sala de aula;

1L se a medida acarreta a
marcac¢io de falta
injustificada;

I1. as atividades que o Aluno

deve desenvolver no
periodo de auséncia.

Medidas Disciplinares Sancionatérias
Repreensao registada;

Suspensdo até 3 dias uteis;
Suspensido entre 4 e 12 dias tteis;
Transferéncia de Escola;

Expulsdo da Escola.

Artigo 252 Deveres dos Encarregados de
Educacao

Constituem deveres dos

Encarregados de

Educacao:

a)

b)

d)

Informar-se e informar a comunidade
educativa sobre todos os aspetos de
relevancia para o processo educativo dos
seus educandos e comparecer na AAC
sempre que solicitado;

Colaborar com os docentes no processo
de ensino-aprendizagem do seu
educando;

Responsabilizar-se pelo cumprimento
do dever de assiduidade e correcio dos
seus educandos;

Comparecer por sua iniciativa, na AAC,
sempre que achar necessario.

Artigo 262 Direitos dos Encarregados de
Educacao

Constituem direitos dos

Encarregados de

Educacio:

b)

d)

Ser avisado de qualquer comportamento
ou situagdo anormal na conduta do seu
educando;

Ter acesso a informacdes relacionadas
com o processo educativo do seu
educando, nomeadamente, Planificacoes
de Disciplina, Critérios de Avaliagido
entre outros;

Decidir da participacdo do seu educando
em atividades de complemento
educativo e de apoio;

Participar na vida da escola e fazer-se

representar  pelos representantes
legalmente eleitos, nomeadamente em:

L Reformulagdo e melhoramento
do Projeto Educativo da escola;

II. Proporcionar, contribuir e

expor processos de

reformula¢des na organizacao
da AAC, para melhoramento da
vida escolar;

1L Colaborar na realizacdo e
aplicacdo do Plano Anual de
Atividades da AAC.

Artigo 272 Participacdo dos Encarregados de
Educacao no processo de avaliagdo

1.

b)

Os Encarregados  de Educacao
participam no processo de avaliagdo do
seu educando traduzindo-se esta
participacao no direito a:

Ter acesso ao Projeto Educativo da AAC
e ao processo individual do aluno
sempre que o
Pedagogica e na presenca de um dos seus
elementos;

Tomar conhecimento dos Critérios de

solicite a Diregdo

Avaliacao, podendo para tal consultar o
respetivo
Administrativos;

Ser informado da classificacdo obtida em

dossié nos Servicos

testes e outros instrumentos de
avaliacdo;

Contatar o(s) professor(s) da(s)
disciplina(s), comparecendo na

Academia quer por livre iniciativa, quer
quando for solicitado;

Comparecer em todas as reunides de
pais e Encarregados de Educacdo
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convocadas para analisar a situacao do
seu educando;

f) Tomar conhecimento das medidas
consideradas necessarias pela Direcdo
Pedagégica, depois de ouvido(s) o(s)
respetivo(s) docentes, nomeadamente
as que conduzam a corregio de
atitudes/comportamentos do seu
educando e/ou as constantes do
relatério das dificuldades por aqueles
elaborados no final de cada periodo
letivo;

g) Os pais e Encarregados de Educacgdo
podem recorrer do processo de
avaliacdo do seu educando, pedindo a
revisdo das avaliagées no final do 3.2
periodo, ou a reapreciagio das provas na
sequéncia da realizacido de exames.

Capitulo III - Oferta
Educativa, Avaliacao

A Academia d’Artes de Cinfies proporciona a
frequéncia dos Cursos de Iniciagdo e Basico no
regime supletivo, de acordo a Portaria n.2
225/2012, de 30 de junho para o ensino basico.

Artigo 282 Cursos e planos curriculares

a) Curso de Iniciagao
Destina-se a alunos que frequentam o
primeiro ciclo do ensino basico sendo a
sua organizacdo definida de acordo com
o artigo 32 da portarian®225/2012 de 30
de julho. No que se refere o artigo
anteriormente mencionado no ponto 3 a
disciplina de instrumento sera lecionada
em grupo de dois alunos.
i. A Classe de Conjunto dos alunos
de iniciacdo por decisdao da
Direcdo  pedagégica é a
Disciplina de Coro com uma
carga horaria semanal de 60m;
ii. Os alunos de iniciagdo podem
ainda frequentar
facultativamente a Orquestra de
Iniciacao (Disciplina ndo
Curricular) mediante a inscrigao
na mesma no ato de matricula. O

Encarregado de  Educagdo
devera suportar os encargos
desta frequéncia tendo em conta
a tabela de servicos facultativos
disponivel na AAC.

b) Curso Basico

Destina-se a alunos que frequentam o
segundo e terceiro ciclo do ensino basico
estando este ciclo de estudos definidos
na portaria n2225/2012 de 30 de julho.
i. A carga horaria da Classe de
Conjunto dos Alunos do Curso
Basico é repartida entre as
disciplinas de Coro (60m),
Orquestra de  Sopros e
Percussdo (90m alunos de sopro
e percussdo), Ensemble de
Cordas (90m alunos de Cordas);
ii. Os alunos do curso Basico
podem ainda frequentar
facultativamente Disciplinas
ndo curriculares tais como:
Ensemble de Clarinetes; Brass
Band; Ensemble de Percussao;
Ensemble de Saxofones;
Ensemble de Flautas, mediante
a inscricao no ato de matricula.
O Encarregado de Educacdo
devera suportar os encargos
desta frequéncia tendo em conta
a tabela de servicos facultativos
disponivel na AAC.

c) Curso Livre

Os cursos livres contém planos préprios
destinados a todos que pretendam
estudar musica ao seu proprio ritmo,
este regime ndo confere certificacao
oficial, sendo apenas entregue um
certificado de frequéncia.

Artigo 292 Regime de Matricula

a) Regime Supletivo

A matricula neste regime esta sujeita as
orientacdes emanadas na portaria
n%225/2012 de 30 de julho,
nomeadamente no artigo 82 definindo
este a admissdo de alunos neste regime,
o artigo 99 constituicdo de turmas e
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b)

organizacdo dos tempos letivos sendo
que de acordo com o ponto 7 alinea b) a
organizacido da disciplina de
instrumento serda lecionada a grupos de
dois alunos podendo por questdes
pedagdgicas ou de gestido de horarios,
ser repartida igualmente entre eles. A
frequéncia neste regime de matricula
esta sujeita ao pagamento de propinas,
estando toda a regulamentacao relativa a
sua  aplicabilidade no  presente
Regulamento e Tabela de Servicos da
AAC.

Regime articulado

A matricula neste regime esta sujeita as
orientacdes emanadas na portaria
n2225/2012 de 30 de julho. Neste
regime de matricula ndo sera cobrada
qualquer propina aos Encarregados de
Educacdo pela frequéncia do seu
educando na AAC.

Artigo 302 Avaliacao das aprendizagens

a)

b)

c)

d)

A avaliacdo dos alunos sera realizada de
acordo com o artigo 102,112 e 122 da
portaria n®225/2012 de 30 de julho;

A avaliagio de cada disciplina esta
sujeita aos
definidos em reunido de Departamento
Curricular e aprovados pelo Conselho
Pedagégico, sendo estes dados a
conhecer ao Encarregado de Educagio

Critérios de Avaliacdo

no inicio de cada ano letivo;

Todos os alunos no final de cada periodo
serdo submetidos a uma avaliacdo. No
Curso de Iniciacdo a avaliacdo ¢é
qualitativa e a classificacdo utilizada é
numa escala de Insuficiente a Muito bom.
No Curso Basico a avaliagio ¢é
quantitativa e a classificacdo utilizada é
traduzida numa escalade 1 a 5;

No final de cada periodo, ap6s Reunido
de Avaliagdo, serd preenchida uma ficha
informativa onde
situacdo do
relativamente ao processo de

consta a sintese

descritiva da aluno

ensino/aprendizagem, assim como a
respetiva avaliacao;

Todos os
autoavaliacdo no final de cada periodo.

alunos realizardo uma

Artigo 31° Provas Internas

1.

Prova Intermédia

aplicada as disciplinas de
instrumento e Formagdo Musical nos 19;
32 e 42 Graus. As provas referidas terdo
as seguintes orientacgdes:

a) A prova terd uma percentagem
na avaliagdo final do terceiro
periodo de 20%;

b) A prova terd um juri constituido
por trés professores;

¢) A prova
fevereiro em data especifica
definida no Plano Anual de
Atividades.

Prova

realizar-se-4 em

Artigo 322 Provas Externas

1.
a)

b)

d)

b)

Prova Global

Realizam a prova global de avalia¢io os
alunos que frequentam os 22 e 52 graus
(finais de ciclo), a disciplina de
Instrumento e Formacgao Musical;

As orientagdes para a aplicagdo da
referida prova estdo definidas no artigo
129 daportaria 225/2012 de 30 de julho;
A Prova Global de Avaliagdo contribui
para a Avaliagdo Final do aluno tendo um
peso de 30% na Nota Final;

A falta a Prova Global de Avaliagdo,
quando ndo devidamente justificada,
sera atribuida uma classificagdo de 00%
/ 00 valores.

Prova de Transicao de Grau

As provas para transi¢cdo de grau serdo
aplicadas de acordo com o artigo 112 da
portaria 225/2012 de 30 de julho.

Orientagdes de aplicacdo:

O requerimento para a realizacdo da
prova tera de ser efetuado em datas
afixada para o efeito na secretaria da
AAC;

S6 poderdo realizar a prova referida os
alunos que concluem o primeiro periodo
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d)

f)

com uma nota igual ou superior a quatro
valores a disciplina a que se propde;

A realizacdo da prova carece de parecer
concordante do professor da disciplina;
0 requerimento referido na alinea a) é
dirigido a Direcdo Pedagdgica, que
posteriormente 0 remeterd para
homologacdo em reunido de Conselho
Pedagogico;

As provas devem incidir sobre todo o
programa do ano de escolaridade
anterior aquele a que o aluno se
candidata;

A realizagdo da prova serd feita na
presenca de um juri constituido por trés
elementos: o professor do aluno, um
elemento da Direcdo Pedagogica e outro
elemento a designar, preferencialmente
da area disciplinar.

Artigo 332 Critérios de Admissao ao Curso

Basico

1.

A admissdo de Alunos ao Curso Basico é
realizada mediante uma prova de
selecdo (Prova de Aptiddo Artistica) e
uma entrevista ao aluno e Encarregado
de educacdo realizada pela Direcdo
Pedagogica;

0 modelo da prova referida no ponto I e
as regras da sua aplica¢do sdo aprovados
e divulgados pela ANQEP, I. P;

A prova referida no nimero 1, tem um
carater eliminatdrio tendo em conta o
numero de vagas disponiveis;

De acordo com o resultado da prova e
entrevista definidas no niimero 1, sera
realizada uma lista de seriacao;

Tém prioridade no acesso ao curso
Basico os alunos que frequentaram um
ou mais anos de Iniciacdo Musical na
Academia;

Em caso algum serdo fatores de exclusdo
no processo de admissdo aspetos
relacionados com a raga, religido,
posicao social e opg¢des politicas dos
candidatos ou das suas familias.

Artigo 342 Certificacdo e Conclusdo do Curso

Basico

Os alunos que frequentam o Curso Basico de
Musica tém direito a um Certificado e um
Diploma quando se verificam as seguintes
situacgoes:

a) Obtenham aproveitamento a todas as
disciplinas da componente de formacgao
vocacional e a apresentacdo de
comprovativo de certificagdo do 92 ano
de escolaridade;

b) Obtenham nivel igual ou superior a trés
valores as disciplinas da componente de
formacgdo vocacional;

¢) A Academia, para efeitos de
comprovativo da certificacdo é detentora
de toda a informacgdo relativa a todo o
percurso escolar do aluno.

Artigo 352 Instrumentos de registo

1. Processo Individual do Aluno

a) O Processo individual do aluno
acompanha-o ao longo de todo o seu
percurso;

b) Sao registadas no processo individual do
aluno as informacdes relevantes do seu
percurso educativo;

c) As informagbes contidas no processo
individual do aluno referentes a matéria
disciplinar e de natureza pessoal e
familiar sdo estritamente confidenciais.

As audi¢bes inserem-se no programa geral de
trabalho com os alunos, sendo parte integrante e
essencial no seu percurso formativo. Compete ao
professor, de acordo com o plano individual de
trabalho definido para cada aluno, promover a
sua apresentacdo em audicdes.

Artigo 362 Audicdes de Classe

a) Estas audig¢des terdo uma periodicidade
minima de uma por periodo
participando sempre que possivel todos
os alunos da classe.

Artigo 372 Audi¢des Interdisciplinares

a) Estas audic¢des terdo uma periodicidade
semanal e participam alunos de vdrias
classes, sendo a mencao destes da
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responsabilidade de cada professor de

classe.
i. Nestas audicdes ndo ha
acompanhamento de Piano

excetuando casos de musica de
camara. Esta Necessidade devera ser
devidamente fundamentada por
parte do professor responsavel junto

da Direcao Pedagogica.
b) Prioridade de inscri¢des:
i Musica de camara
(interdisciplinaridade)
ii. Duos, trios, quartetos...
iii. Solistas

Artigo 382 Apresentagdes publicas/Audicdes

1. Indumentdria

a) Rapazes: Fato Preto, Camisa Preta,
Gravata (fornecida pela Academia
mediante o pagamento facultativo no ato
de matricula definido na tabela de
servicos facultativos da AAC);

b) Raparigas: Vestido Preto comprido,
Echarpe (fornecida pela Academia
mediante o pagamento facultativo no ato
de matricula definido na tabela de
servicos facultativos da AAC).

2. O transporte da Academia para o local
dos concertos é da responsabilidade da
Academia.

3. A AAC nao se responsabiliza pelo
transporte de alunos ap6s a chegada a
Academia.

Capitulo IV — Matriculas;
Propinas; outros servicos

Artigo 392 Matriculas, Renovagoes e
Anulagoes de Matricula

1. A Matricula no curso Basico da AAC,
prevé uma prova de aptiddo artistica de
acordo com o definido no Artigo 332 do
presente regulamento.

2. Arenovagdo de matricula esta sujeita ao
cumprimento dos requisitos legais

definidos no Artigo 132 da portaria
n2225/2012 de 30 junho.

As matriculas deverdo ocorrer no
periodo estipulado pela Diregdo
Executiva da AAC e segundo as
orienta¢des da mesma e da lei em vigor.
Nédo é permitida a matricula ou a sua
renovacgdo simultdnea em mais de uma
escola do ensino artistico especializado
exceto quando o aluno pretender
frequentar disciplinas que nio sejam
ministradas na AAC, ficando registada a
escola em que se efetuou a matricula
principal.

A ndo observac¢do do disposto na alinea
anterior implica a anulagdo da matricula.
A anulacdo de matricula em qualquer
modalidade de matricula podera ser feita
sempre no final de cada més. O nio
cumprimento  deste  procedimento
implica o pagamento da totalidade da
mensalidade seguinte. A anulagdo da
matricula no Regime de Curso Basico -
Supletivo, requer o pagamento de uma
caucdo de 25% da propina.

Artigo 402 Propinas - procedimentos

1.

O valor da propina serd determinado
anualmente pela Entidade titular da AAC
As propinas poderdo ser pagas nas
seguintes modalidades:

i. A totalidade no inicio do ano
letivo (reducdo de 10% da
propina anual)

il. Por semestre sendo a primeira
prestagio em setembro e a
segunda em fevereiro (redugao
de 5% do valor da propina)

iil. Em dez prestacdes, sendo a
primeira em setembro e a
ultima em junho. O pagamento
das propinas deve ser efetuado
até ao dia 10 do més a que
disserem respeito, sofrendo
uma penalizacdo de acordo com
as regras seguintes:
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i. 5%, se o pagamento for
efetuado entre o dia 11 e o
dia 15 de cada més;

ii. 15%, se o pagamento for
efetuado entre o dia 16 e o
dia coincidente com o final
do més;

iii. 20%, por cada més de
atraso.

iv. As faltas dos alunos a
qualquer das atividades em
que estejam inscritos, ndo
implicara a reducdo das
propinas qualquer que seja

0 motivo;
V. No ato da
matricula/renovacio

havera lugar ao pagamento
de inscricdo cujo montante
serd definido anualmente
pela entidade titular da
academia.

Artigo 412 Utilizacdo de espagos

1.

Os alunos tém acesso a todos os espagos
da Academia de forma gratuita,
mediante o requerimento dos mesmos
na secretaria.

A utilizacdo da sala de percussdo para
estudo esta condicionada ao horario
letivo da mesma assim como os
instrumentos ai disponiveis.

Artigo 422 Empréstimo de instrumentos

1.

A Academia dispde de alguns
instrumentos que podem ser solicitados
a Entidade Titular. O empréstimo sera
realizado de acordo com a seguinte
ordem de critérios:

i. Alunos beneficiarios de Acdo
Social Escolar com prioridade
para os alunos mais novos;

ii. Alunos com rendimento global

familiar mais baixo, com

prioridade para os alunos mais
novos.

Capitulo V - Disposicoes
Finais

Artigo 432 Publicidade do Regulamento
Interno

O presente regulamento esta acessivel a toda a
comunidade escolar abrangida pelo mesmo,
pressupondo-se o seu conhecimento. Pode ser
consultado no site oficial da AAC
(www.samcinfaes.pt/aacinfaes) e nos servigos
administrativos.

Artigo 442 Revisdes ao Regulamento Interno

Sempre que se justifique, o presente regulamento
sera revisto, com o objetivo de melhorar e tornar
mais eficaz o funcionamento da AAC, sendo as
altera¢des devidamente divulgadas.

Artigo 452 Casos Omissos

A resolucdo de casos omissos neste regulamento
serd da competéncia maxima da Dire¢do da
Entidade Titular da Academia e da Diregdo
Pedagégica dependendo do caso exposto, e de
acordo com a legislagao aplicavel em vigor.

Artigo 462 Aprovacao

O regulamento interno é aprovado pela Direcdo
da Entidade Titular, pela Direcdo Pedagégica e
pelo Conselho Pedagégico, entrando em vigor no
dia seguinte ao da sua publicacdo no site oficial da
AAC.

Junho de 2018
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